Segreteria di Direzione

Responsabile: Caterina Monitillo

Coordinatore SS di Bari: Stefano Carito

Coordinatore SS di Pisa: Sara Corridori

Personale afferente: Alessandro Basanisi, Francesco Bonaccini, Manuela Cempini, Francesca
Fioravanti, Maria Annunziata Liberti, Giuliana Morelli, Costanza Orsini, Ilaria Santoni

La Segreteria di Direzione svolge le seguenti attivita:

predisposizione di atti e provvedimenti, su indicazione della direzione dell'Istituto;
predisposizione di atti di delega (in coordinamento con la Segreteria Amministrativa);
attivita di supporto e interazione con la sede centrale del CNR e gli altri uffici;

supporto alla Direzione nella predisposizione della documentazione e nella procedura per i
procedimenti disciplinari.

gestione di ogni altra pratica concernente adempimenti non rientranti nella competenza
specifica degli altri uffici, che comportano atti a firma del Direttore;

elaborazione della documentazione necessaria per 'elezione del Consiglio di Istituto e del
passaggio di consegne ed interfaccia con la sede centrale.

predisposizione AILA per tipologia di personale, protocollo e relativa trasmissione.



