Protocollo

Responsabili: Caterina Monitillo

Vicari: Manuela Cempini, Sara Corridori, Simone Ferrini, Maria Annunziata Liberti e
Costanza Orsini

Coordinatore SS di Bari: Stefano Carito

Coordinatore SS di Pisa: Giuliana Morelli

Personale afferente: Lucia Angellotti, Alessandro Basanisi, Francesco Bonaccini, Maria
Alessandra Cicero, Sara Corridori, Giuliana Morelli, Giacomo Vincenzo Picchi, Ilaria Santoni

Le principali funzioni dell'ufficio sono:

monitoraggio quotidiano continuo e puntuale del protocollo in entrata e relativa
protocollazione o assegnazione alla sede di competenza;

annullamento dei protocolli errati;

stampa mensile del registro di protocollo (giornale di protocollo) e relativa archiviazione
digitale sulla piattaforma Sharepoint;

fascicolazione di documenti soggetti a protocollo;

registrazione repertorio contratti e convenzioni.



